Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18, 83/23), odredbi Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj 95/19 ) i članka 72. Statuta Osnovne škole Vladimira Nazora Škabrnja,  ravnatelj donosi:

PROCEDURU
o korištenju službenog električnog vozila
 I. OPĆE ODREDBE
                                                                Članak 1.
Ovom se Procedurom uređuju uvjeti i način korištenja službenog vozila Osnovne škole „Vladimir Nazor“ Škabrnja ( u nastavku Škola), obveze i odgovornost ovlaštenih osoba i korisnika službenih vozila, te druga pitanja od značaja za njihovo korištenje.

                                                               Članak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muškom rodu su neutralni i odnose se na muške i ženske osobe.

                                                               Članak 3.
Službenim vozilom, u smislu ovog Pravilnika, smatra se vozilo koje je u vlasništvu Škole. 
· VW e-up, broj šasije: WVWZZZAAZFD902798, boja bijela, reg. Oznaka: ZD-,845-MF vrsta motora: elektro, snaga (kw) 60, godina proizvodnje 2015.

                                                             Članak 4.

Službeno vozilo u vlasništvu Škole može se koristiti pod uvjetima utvrđenim u ovom Pravilnikom u mjestu i izvan mjesta rada.


II.POSLOVI ZA KOJE SE MOŽE UPOTRIJEBITI SLUŽBENO VOZILO ŠKOLE

                                                            Članak 5.
Pravo na korištenje službenog vozila ima ravnatelj Škole tijekom i izvan radnog vremena, za potrebe posla i to najčešće:
· Nabavku nastavnog materijala,
· Nabavku potrošnog uredskog materijala za potrebe poslovanja Škole 
· Nabavku namirnica za školsku kuhinju i odvoz marende u Područnu školu
· Za prijevoz u drugim slučajevima kada je za obavljanje službenih poslova ekonomičnije upotrijebiti električno vozilo ili hitnost poslova nalaže upotrebu istog
· Prijevoz školskih uređaja na redovne i izvanredne servise

Pravo na korištenje službenog vozila iz članka 1. osim ravnatelja ima domar te kuharica po ovlaštenju ravnatelja.

Korisnici službenog vozila moraju imati važeću vozačku dozvolu te se moraju pridržavati odredbi važećeg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ove Procedure.

                                                                      Članak 6.

Za službena putovanja službeno vozilo  koristi ravnatelj škole temeljem putnog naloga, a domar i kuharica temeljem odobrenja i putnog naloga ravnatelja.

III.NAČIN KORIŠTENJA SLUŽBENOG VOZILA

Članak 7.
Korištenje službenog vozila za službene potrebe obavlja se samo na osnovu naloga izdanog od ovlaštene osobe.
Zaposlenici su obvezni vratiti službeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u slučajevima kada je odobreno korištenje službenog vozila izvan radnog vremena.
Ključevi službenog vozila preuzimaju se u računovodstvu te se po povratku korištenja isti dan vraćaju u računovodstvu.

                                                                Članak 8.
Prije upotrebe vozač je dužan obaviti dnevni preventivni tehnički pregled vozila te svojim potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego li je vozilo krenulo u cestovni promet.
Prilikom dnevnog preventivnog pregleda provjeravaju se:
· Uređaji za upravljanje; kotači, volan,
· Uređaji za zaustavljanje; kočnice,
· Uređaji za osvjetljavanje i svjetlosnu signalizaciju.
Prije uključivanja u cestovni promet vozač je dužan provjeriti razinu napunjenosti baterije.
Primjedbe o tehničkom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se ravnatelju ili u tajništvu Škole.
Vozač je dužan voditi računa da ukupan broj putnika i težina tereta ne prelaze dozvoljene kataloške osobine vozila.

                                                           Članak 9.

Za svaki službeni put potrebno je imati putni radni nalog.
Putni radni nalog preuzima se u računovodstvu Škole. On mora sadržavati:
· Datum korištenja vozila,
· Kretanje vozila ( mjesto polaska, stajanja i dolaska )
· Stanje brojila,
· Vrijeme dolaska i polaska ( u satima i minutama )
· Vrijeme u satima i minutama te uzrok zadržavanja/stajanja vozila u mjestu odredišta
· Razlog putovanja
· Broj osoba u vozilu
· Prijeđeno kilometara, relaciju korištenja službenog vozila,
· Potpis vozača,
Vozač je dužan popuniti sve tražene podatke u putnom radnom listu.

IV.ODGOVORNOST I NAKNADA ŠTETE

                                                                     Članak 10.
Osoba koja upravlja službenim električnim vozilom Škole u službene svrhe dužna je upoznati se s odredbama ove Procedure, poštivati propise u prometu i čuvati službeno električno vozilo.

                                                                  Članak 11.

Službena vozila moraju biti ispravna za vožnju.
Za ispravnost električnog vozila odgovoran je ravnatelj Škole.
Korisnici službenog vozila obvezni su prigodom korištenja službenih vozila postupati s pažnjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobičajenim načinom uporabe.
U službenim vozilima strogo je zabranjeno pušenje.

                                                                  Članak 12.

Ravnatelj može zabraniti korištenje službenih vozila osobi za koju se utvrdi da je:
· Prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi način svojom krivnjom oštetila vozilo,
· Da je nemarno ili suprotno tehničkim normativima rukovala vozilom.

                                                               Članak 13.
U slučaju prometne nezgode ili oštećenja na vozilu osoba je dužna obavijestiti ravnatelja škole.
Osoba koja je u vožnji službenog vozila, namjerno ili iz krajnje nepažnje uzrokuje štetu trećoj osobi kao i štetu na službenom vozilu, a štetu je nadoknadilo osiguranje, dužan je poslodavcu izvršiti popravak službenog vozila.
Poslodavac neće biti odgovoran za onu štetu koju je radnik pretrpio uslijed obavljanja poslova za koje nije imao nalog poslodavca i koje nemaju veze s njegovim obvezama u procesu rada.
Na štetu prouzročenu trećima i odgovornosti poslodavca prema trećim osobama na odgovarajući način primjenjuju s odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o radu.
Kaznu za prometni prekršaj dužan je platiti vozač koji je u trenutku počinjenja prometnog prekršaja upravljao službenim vozilom.

                                                                Članak 14.
Održavanje službenih vozila, servis i svi popravci, obavlja se kod ovlaštenih servisera za pojedine vrste vozila.

V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

                                                              Članak 15.
Primjerak ove Procedure mora se nalaziti u pretincu službenog vozila i vozač ga je dužan pokazati službi inspekcije i radnicima na njihov zahtjev.

                                                              Članak 16.
Ova Procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploči Škole.


KLASA:003-05/24-01/10
URBROJ: 2198-1-44-24-01
Škabrnja, 31.7.2024.

                                                                                               
                                                                                                   Ravnatelj: Marin Pavičić, prof.





